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Vyhlaska rektorky €. 4/2021
o bakalarskych a diplomovych pracich

Tato vyhlaska stanovuje pravidla pfi zadévani, zpracovani, odevzdani a hodnoceni
bakalafskych a diplomovych praci na Vysoké Skole mezinarodnich a vefejnych vztahi
o0.p.s. (dale jen VSMVYV) pocinaje akademickym rokem 2021/2022.

Obhajoba bakalaiské nebo diplomové prace je soucasti statni zavéreCné zkousky, kterou je
fadné ukon¢en bakalafsky ¢i magistersky stupei studia.

Bakalaiskou ¢i diplomovou praci (dale jen prace) student prokazuje ptedevSim svou
schopnost prace s odbornou literaturou pfi formulovani a feSeni problému obsahové
nalezejiciho do pftislusného studijnitho programu. Struktura prace musi byt v souladu s
ptilohou ¢. 1 této vyhlasky (Navod na tvorbu bakalarské/diplomové prace).

V ptislusném semestru studia jsou studijnim oddélenim v informa¢nim systému Moggis
zvefejnény navrhy témat praci a probihd v tomto systému elektronické pifihlaSovani
studentt podle aktudlniho harmonogramu akademického roku.

Student miiZe navrhnout vlastni téma prace. V tomto piipad€¢ student projednd nazev
tématu a zamyslenou strukturu prace s vyucujicimu, u kterého by chtél téma zpracovat. Po
schvaleni navrzeného tématu vedoucim prace poda student Zadost pfes systém Moggis na
studijni oddéleni.

Pokud téma prace zvolené studentem predpoklada nasledné upfesnéni feSené problematiky
(napf. na podnik, instituci, problém atd.), pak student neprodlen¢ kontaktuje vedouciho
prace a spoleéné provedou upfesnéni konecného ndzvu price. V piipad€, Ze student
provede zménu nazvu prace po terminu podle pfislusného harmonogramu akademického
roku, bude tato zmé&na zpoplatnéna podle aktualniho ceniku pro dany akademicky rok.

Podle aktualniho Harmonogramu AR vypracuje vedouci prace se studentem do
predepsaného formulédie Zaddni bakaldrské/diplomové prdce. Formuladf je dostupny
v informa¢nim systému Moggis. Zadani prace je studentem vlozeno do systému Moggis
véetné podpisu vedouciho prace a studenta. Povéfeny pracovnik studijniho oddéleni
provede kontrolu formalni stranky zadani a zajisti schvaleni na Grovni vedouciho katedry
a rektorky. Student je po celou dobu povinen sledovat prib&éh schvalovani zadéani
v informa¢nim systému a reagovat na piipadné poZadavky. Student si v pribéhu 6.,
respektive 4. semestru ze systému Moggis vytiskne findlni zadani BP/DP podepsané
stanovenymi osobami. Zadani bude nasledné vyvazéano jako soucast odevzdané prace.

Vedouci prace odpovida za to, Ze je Zaddni bakaldrské/diplomové prdce vypracovano
v souladu se vSemi pravidly a vnitinimi predpisy VSMVV.

V semestru pfedchazejici semestru s planovanym terminem obhajoby préce, je student
povinen absolvovat piedmét Semindr k bakaldarské/diplomové prdci. Zapocet udé€luje
vyudujici v souladu se stanovenymi podminkami udé€leni zapoctu. Jednou z podminek je
povinnost studenta odevzdat formuléai Zaddni bakaldrské/diplomové prdce. Vedouci prace
je povinen k Zadani pfipojit svijj souhlas.
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10) Student je povinen vypracovat Bakalafskou/Diplomovou praci v piedepsané Sablong.
Sablona je k dispozici v systému Moggis.

~5%, VYSOKA $KOLA MEZINARODNICH A VEREINYCH VZTAHU PRAHA, o.ps.

11)V 6., respektive ve 4. semestru, kdy student odevzdava préci, absolvuje individudlni
konzultace u vedouciho prace. Vyzaduje-li to feSend problematika, mize byt studentovi
ustanoven odborny konzultant. Vedouci prace dba na dodrzeni vhodného postupu prace.
Po odevzdani prace na studijnim oddé€leni dostane student zapocet, ktery je nezbytnou
podminkou k uzavteni studijnich povinnosti a pfipusténi studenta k obhajobé prace v ramci
statni zavérecné zkousky.

12) Studijnim jazykem v akreditovanych programech je CeStina a v tomto jazyce se tedy
odevzdavaji vSechny pisemné prace. Na zakladé Sdéleni Ministerstva zahrani¢nich véci
vydaného ve Sbirce mezinarodnich smluv pod ¢. 142/2001, ¢l. 9 odst. 3, mohou ob¢ané
Slovenské republiky pfi plnéni studijnich povinnosti misto ¢eského jazyka pouZivat jazyk
slovensky. Student VSMVV jiné statni pfislusnosti (nez CR, SR) miiZe podat rektorovi
zadost o moznosti odevzdani textu bakalaiské ¢i diplomové prace v anglickém jazyce.
Zpracovani prace ve slovenském a anglickém jazyce se fidi shodnymi predpisy jako
zpracovani prace v ¢eském jazyce.

13) Nejpozdéji v terminu stanoveném harmonogramem akademického roku odevzda student
1 exemplat prace v pevnych deskach a 1 exemplaf prace v krouzkové vazbé na studijni
oddéleni. Zcela identickou verzi prace veetn€ Zadani bakaldarské/diplomové prdce a viech
ptiloh vlozi student v elektronické podobé do systému Moggis a to pied odevzdanim
pisemné verze na studijni oddéleni.

14) Student je povinen zkontrolovat findlni verzi své zavé€reéné prace v antiplagiatorském
systému Turnitin, Vedouci prace se nasledné vyjadiuje k vysi shody a potvrzuje studentovi
praci k obhajobé pfi statnich zaveére¢nych zkouskach.

15) Jestlize prace obsahuje tidaje, jejichZ zvefejnénim by mohla byt dotéena ochrana informaci
chranénych zvlastnim zdkonem nebo ochrana obchodniho tajemstvi, poda pied zahajenim
pfiprav na zaverené praci student Zadost o nezvefejiiovani Casti prace, v souladu s
Vyhlaskou rektora ¢. 2/2018-2019. Je-li z&dosti vyhovéno, je povinnosti studenta
strukturovat zavérecnou praci tak, aby jeji vefejna ¢ast podavala Gplné informace o cilech

prace a dosazenych vysledcich.

16) Elektronické verze zaveérené prace je dlouhodobé archivovana v systému Moggis a slouzi
jako podklad pro zpracovani hodnoceni a posudki. S odevzdanou praci jiz nelze
manipulovat, nelze v ni délat zddné zmény ani formalni Gpravy. Pokud zavéreéna prace
nebude obhdjena u statni zaveérecné zkousky a zkuSebni komise obhajobu ohodnoti
znamkou ,,F*, mize byt prace upravovana, piepracovana nebo vypracovana znovu a poté
odevzdana do nové zaloZzeného archivu. Pivodni prace vsak ziistava v systému Moggis
rovnéz uloZena.

17) Studijni oddéleni s povéfenim vedoucich kateder si neprodlené po stanoveném terminu k
odevzdani praci vyzadaji posudky od vedoucich praci a oponentti v ramci systému Moggis.

18) Student si muze zajistit oponenta prace — odbornika z praxe nebo akademického
pracovnika z jiné vysoké Skoly (podminkou je jeho vysokoskolské vzdélani daném oboru).
Student odbornika z praxe &i akademika z jiné VS pozadé o pisemny souhlas na piisludném
formulafi. Souhlas pfedd studijnimu oddéleni. Oponent je poté studijnim oddélenim
pisemné€ vyzvan k vypracovani oponentského posudku.
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19) Vedouci prace pted vypracovanim posudku provede fyzickou kontrolu, zda odevzdana
prace a jeji elektronicka verze jsou shodné. Provede rovnéz kontrolu vyhledavani plagiatd
v systému Turnitin. Ve svém posudku uvede vysledek obou kontrol.

20) Pokud se odevzdané verze (tist€na a elektronickd) obsahové neshoduji, nebude student
ptipustén k obhajobg.

21) Pojme-li vedouci nebo oponent zavérecné prace diivodné podezieni, Ze hodnocend prace
vykazuje znaky plagiatu, je povinen podat bez zbyte¢nych odkladi podnét rektorce
VSMVV k zahédjeni disciplindrniho #izeni a soulasné o tom informovat vedouciho
ptislusné katedry. Za uvedené situace student neni ptipustén k obhajobé. Vykonani statni
zavérecné zkousky je podminéno ukoncenim disciplinarniho fizeni a jeho vysledkem.

22) Posudek na zavere€nou praci zpracovany do predepsaného formulafe v systému Moggis
odevzdava vedouci prace i oponent v elektronické podobé pres systém Moggis nejpozdéji
do péti pracovnich dnt pfed terminem obhajoby dané zavérecné prace.

23) Studijni oddéleni zajisti origindlni podpisy vedoucich praci a oponentli pro odevzdané
posudky do terminu obhajoby dané zavére¢né prace.

24) Posudky jsou v elektronické formé studentim zpfistupnény v archivu zavérecné prace v
systému Moggis nejpozdéji tii pracovni dny pfed terminem zahéjeni statnich zadvére¢nych
zkousek.

25) Nedoporucenim prace k obhajobé vedoucim prace nebo oponentem prace nezanikd pravo
studenta na obhajobu jeho prace pted statni zkuSebni komisi.

26) Formalni uprava a dal$i nalezitosti praci jsou stanoveny pokyny uvedenymi v piiloze €. 1
k této vyhlasce (Navod na tvorbu bakalarské/diplomové prace).

27) Tato vyhlaska nabyva u¢innosti okamzikem podpisu rektorky.

Ptilohy:
e pfiloha ¢. 1 (Navod na tvorbu bakalatské/diplomové prace)
V Praze dne 29. 9. 20& /S
~ //
‘\/\:"//

doc. Ing. Hana Bfezinova, CSc.
rektorka
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1 FORMALNI NALEZITOSTI

Doporuceny rozsah:
bakalatska prace: 40 — 50 normostran textu + pfilohy
diplomova prace: 60 — 80 normostran textu + ptilohy

Pocet vytiski (bakaldfskéd/diplomova prace):
Jedenkrat pevnd deskové vazba (barva desek neni pfedepsdna) a jednou pracovni verze
v krouzkové vazbe.

Zpusob vytisténi: jednostranny Cerny tisk. Barevny tisk lze vyuzit pro obrazky, grafy, sché-
mata apod.

Forma psani
v' v neur¢ité formé (bylo zjisténo, navrhuje se...);

v v 1. 0sobé& jednotného &isla (zjistil jsem, navrhuji ...) - pouze v Uvodu;
v' v 1. osob& mnozného ¢isla (zjistili jsme, navrhujeme...) nékdy mize vypadat jako au-
torstvi vice osob.

Spole¢né zpracovani prace vice studenty (formou spoluautorstvi) neni pripustné.



2 GRAFICKA UPRAVA

Formét stranky
Normostrana — 1 800 znaki (symboll a mezer), tedy piiblizné 30 fadki o 60 znacich.

Celkovy pocet normostran = Celkovy pocet znakl (v€etné mezer) lomeno 1 800.

velikost: A4 (210 x 297 mm) na vysku
okraje: levy 3,5 cm
pravy 3,0 cm
horni 2,5 cm
dolni 3,0 cm
Zahlavi: neni povinné a zalezi pouze na autorovi.
Zapati: musi obsahovat ¢islo stranky - uprostfed. Format ¢islovani stranek se pouziva stejny, a
to arabské &islice (1, 2, 3,...). Prvni &islovana strana je Uvod — m4 &islo strany 1.

Format odstavce

Zarovnani:
o zékladni text do bloku, déleni slov volitelné
o popisy obrazki, tabulek a grafii na stfed
o rovnice nebo vzorce na stied

Radkovani: 1,5 (v rozsahlych tabulkach Ize pouzivat ¥adkovani 1)
Odstavec: stejnd mezera jako mezi fadky
Prvni fadek odstavce: odsazeni 1,25 cm

Odrazky a ¢islovani kapitol:
o Kapitoly: ¢islovani prvni irovné bez te¢ky (napt. 1 Kapitola).
Pozn.: Uvod - Zavér — Seznam pouzité literatury — Seznam pfiloh: Ne&isluji se jako
kapitoly.

o Druhd a dalsi trovné - tecka mezi ¢islicemi (napf. 3.1 Rok 1918). Neni vhodné pouzi-
vat vice nez tfi urovné (napt. 3.5.2 Narodni shromazdéni).

o Kapitola zac¢ina na nové strance. Podkapitoly (druhé a dalsi drovné) se oddéluji
jednim prazdnym radkem.

Format pisma
Typ: zékladni text, nadpisy a poznamky Times New Roman (nebo Times New Roman CE,
event. Verdana, Cambria apod.). Jako varianta je mozZné bezpatkové pismo Calibri (Arial).
V tabulkéach se uziva bezpatkové pismo Calibri nebo Arial, a to nepodtrZené.
Velikost: nadpisy kapitol 16, pfipadné 18, tuéné a vSechna pismena velka
nadpisy podkapitol 14, tucné
zakladni text 12, obycejné
poznamky pod ¢arou 10 ptipadné 9, obyCejné
texty tabulek 11, oby¢ejné (v hlavickach tu¢né)
Barva:Cerna (pouze ve vyjime¢nych pfipadech nebo v tabulkach a grafech jina).
Kvuli horsi Citelnosti nepouzivat v textu ani v tabulce podtrzené pismo; pro zdiraznéni je

mozné uzit tuéné pismo, kurzivu nebo tué¢nou kurzivu.

VSMVVP — Nadvod na tvorbu bakaldrské ¢i diplomové prdce, zpracovdno 9/2021



Definovani stylu

Je vhodné si vytvorit §ablonu pro zpracovani prace, nebo vyuzit vzorovou Sablonu
» VSMVVP, ktera je umisténa na Moggis (ke stazeni v informa¢nim systému Moggis —
Nasténka — zdlozka Dokumenty)

Popisy obrazkd a tabulek dle CSN ISO 7144:

Obrazky

v

AN NN

< S

(\

patii sem vSechny grafy, schémata, kresby, fotografie apod.;

Cislyji se a dale oznacuji nazvem — v celé praci jednotné, sjednotit s tabulkami;
Obr. 1 — Nazev;

Obrazek 1 — Nazev;

nazev za¢ina velkym pismenem a nepiSe se za nim tecka;

¢islo a nazev obrazku se umist'uji pod obrazek; (jinak nez u tabulek)
obrazky se ¢isluji pribézné v celé praci (1, 2, ...) nebo v rdmci jedné kapitoly
(1.1,1.2,2.1,2.2 ...);

vedle nebo pod nazev je nutné uvést zdroj;

je-1i obrazek §irsi nez stranka, umist'uje se nalezato hlavou doleva a popisek je
na pravé stran¢;

obrazek nesmi byt ,,obtékan“ textem;
pouzivané symboly a zkratky musi byt stejné jako v textu;
na kazdy obrazek musi byt odkaz v textu.

Tabulky

v

< AN NI NI NI

<\

Cisluji se a dale oznacuji nazvem — v celé praci jednotné, sjednotit s obrazky;
Tab. 1 - Nazev;

Tabulka 1 - Nazev;

nazev zacina velkym pismenem a nepiSe se za nim tecka;

¢islo a nazev tabulky se umist’uje nad tabulku;

tabulky se ¢isluji prabézné v celé praci (1, 2, ...) nebo v ramci jedné kapitoly
(1.1,1.2,2.1,2.2 ..))

vedle nebo pod nazev, popf. pod tabulku, je nutné uvést zdroj;

je-li tabulka $ir$i neZ stranka, umist'uje se nalezato hlavou doleva a popisek je
na prave strang;

tabulka nesmi byt ,,obtékana“ textem;
pouzivané symboly a zkratky musi byt stejné jako v textu;
na kazdou tabulku musi byt odkaz v textu.

Pozn.: obrazek nebo tabulka mohou mit v textu rozsah maximalné ptl strany, pokud jsou vét-
§i, fadi se do ptilohy.

VSMV VP — Ndvod na tvorbu bakaldrské ¢i diplomové prdce, zpracovdno 9/2021



3 CITACE ZDROJU

Strukturovéni bibliografickych zdznami v Seznamu pouzité literatury:

Bibliografické zaznamy se fadi abecedné - podle prvniho udaje (pfijmeni autora) — vztahuje se
pfedevSiim na monografie. U nize uvedenych pfikladd je ddlezité vSimat si
interpunkce, mezer, sklonid pisma a velkych pismen (piiklady jsou uvadény v souladu
s pravidly uvedenymi v pfislusné norme). Kfestni jména je mozno uvadét v plném znéni nebo
zkracené - pocatecnim pismenem, zvoleny zpisob je tieba dodrzet v celé praci. Pokud autor
cituje své jiné prace (tzv. autocitace), v seznamu bibliografickych citaci tyto prace umisti pred
ostatni prameny, které jsou dale fazeny abecedné.

Tvorbu bibliografickych zaznamu vyznamné usnadni pouZivani citaéniho generatoru
www.citace.com nebo vyhledani publikace na www.nkp.cz.

METODY CITOVANI LITERATURY —norma CSN ISO 690:2011 (platné 0d1.4.2011)
1. Pomoci prvniho udaje zdznamu a data vydani (tzv. Harvardsky styl).
2. Citovani pomoci pribéznych poznamek (citace pod Carou).
3. Citovani pomoci ¢iselnych odkazi.

Ad 1) Pomoci prvniho udaje zdiznamu a data vydani (tzv. Harvardsky styl).

e V textu dokumentu se do kulaté zdvorky uvede prvni udaj (nejcastéji pfijmeni autora
nebo prvni slova z nazvu publikace, nema-li autora, pouziva se zkratka Anon) a déle
rok vydani a strankovani (v ptipad€ piimé citace vzdy).

e U dokumenti s 3 a vice autory se obvykle uvadi pouze pfijmeni prvniho autora s do-
datkem et al. nebo aj. Pokud ma né€kolik dokumenti shodny prvni tidaj a rok vydani,
rozliSuji se pomoci malych pismen (a, b, c,d ...).

e Bibliografické udaje jsou v zavéreCném seznamu usporadany abecedné podle prvniho
udaje a na druhé urovni podle roku vydani.

Priklad

Text s citaci:

e Jak uvadi Farek a Foltyn (2009, s. 8), ,,detailn&jsi pozornost si zasluhuji zejména ristova a finang-
ni rizika.“

e Existuje nazor, Ze cena ropy bude stabilni (Farek, 2009, s. 14). Oviem jak uvadi Cernoch (2007, s.
6) ropa neni pouze hospodarskou surovinou ...

Seznam bibliografickych zadznami:

e CERNOCH, F. 2007. Ropnd zbrari: strasdk nebo redind hrozba? Mezinarodni vztahy. 2007, ro.
42, ¢.3,s.5-30. ISSN 0323-1844.

e FAREK, J.; FOLTYN, J. 2009. Ceny ropy: tendence, problémy, perspektivy. E+M Ekonomie a
Management. 2009, ro¢. 12, €. 4, s. 5-16. ISSN 1212-3609.

Ad 2) Citovani pomoci pribéznych poznamek.(citace pod ¢arou)

e Na pfislu$ném misté v textu se uvede Cislice ve formé horniho indexu nebo v kulaté
zavorce (méné obvyklé), kterd odpovida poradi vyskytu v textu.

e Prvni citace dokumentu musi obsahovat alespoil jméno autora (autori), nazev doku-
mentu a pfesné vymezeni stranek. U dalSich citaci Ize uvést odkaz na diivéjsi ¢islo, v
ramci jedné stranky lze uvést ,,tamtéz*.

* Seznam bibliografickych udaji na konci se fadi abecedné a zasadné se necisluje!

VSMVVP — Ndvod na tvorbu bakaldrské ¢i diplomové prdce, zpracovdno 9/2021



Priklad

Text s citaci:

e Jak uvadi Farek a Foltyn, ,,detailn&j$i pozornost si zasluhuji zejména ristova a finanéni rizika.“ !

e Existuje nézor, Ze cena ropy bude stabilni 2. Ovsem jak uvadi Cernoch * ropa neni pouze hospo-
datskou surovinou ...

'FAREK, J., FOLTYN, J., Ceny ropy: tendence, problémy, perspektivy, s. 8.
2 Tamtéz, s. 14.
3 CERNOCH, F., Ropn4 zbrafi: stra§dk nebo realna hrozba, s. 6.

Seznam bibliografickych zaznami:

e CERNOCH, F. 2007. Ropnd zbran: strasdak nebo redlna hrozba? Mezinarodni vztahy. 2007, ro¢.
42, ¢.3,s.5-30. ISSN 0323-1844.

e FAREK, I.; FOLTYN, J. 2009. Ceny ropy: tendence, problémy, perspektivy. E+M Ekonomie a
Management. 2009, ro€. 12, €. 4, s. 5-16. ISSN 1212-3609.

Ad 3) Citovani pomoci ¢iselnych odkazi.
e C(Citace dokumenti se uvadeji v rdmei textu v kulatych nebo hranatych zavorkach po-
moci ¢iselnych odkazii.
e C(Citace dokumenti jsou uvddény v potadi, v némz byly poprvé uvedeny. Po sobé na-
sledujicim citacim urcitého dokumentu je ptidéleno stejné Eislo jako citaci prvni.
e Seznam bibliografickych zaznami na konci textu je uspoiadany podle &isel citaci,
nikoli abecedné.

Priklad

Text s citaci:

e Jak uvadi Farek a Foltyn [1, s. 8], ,,detailnéjsi pozornost si zasluhuji zejména ristova a finanéni
rizika.®

e Existuje nazor, 7 cena ropy bude stabilni [1, s. 14]. Oviem jak uvadi Cernoch [2, s. 6] ropa neni
pouze hospodaiskou surovinou ...

Seznam bibliografickych zadznamu:

[1] FAREK, J.; FOLTYN, J. Ceny ropy: tendence, problémy, perspektivy. E+M Ekonomie a
Management. 2009, ro€. 12, €. 4, s. 5-16. ISSN 1212-3609.

[2] CERNOCH, F. Ropna zbraii: strasak nebo realna hrozba? Mezindrodni vztahy. 2007, roé.
42, ¢. 3, s. 5-30. ISSN 0323-1844.

Zakladni piiklady jednotlivych druhi zaznamu:

Monograficka publikace:
Modfe vyznacené polozky jsou povinné, stejné jako psani kurzivou.
Jméno tviirce. Ndzev: podndzev. Vedlejsi ndzev. Vydani. Dalsi tvlirce. Mis

) publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikator. Poznamky.

Pozn.: Vydani je povinné pouze v piipad¢, Ze se nejedna o prvni vydani. Doporucuje se uvadeét i nepo-
vinné udaje. Udaje se zapisuji v jazyce, ve kterém jsou uvedeny v citovaném dokumentu.

Zdznam Ceské tisténé knihy (plny, véetn€ nepovinnych udaji)

ADAMOVA, Karolina a Ladislav KRIZKOVSKY. Strucné déjiny diplomacie. Vyd. 1. Praha:
C.H. Beck, 2002. ix, 346 s. Beckovy mezioborové ucebnice. ISBN 80-717-9309-4.

(Pozn.: Mezi jednotlivymi udaji je vZdy jedna mezera)
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Zdznam ze zahranic¢ni knihy (plny, véetné nepovinnych udaji)
KRUGMAN, Paul. R. and Maurice OBSTFELT. International Economics: Theory and Po-
licy.7th ed. New York: Pearson Eddison Wesley. 2006. 680 p. ISBN 0-321-31154-X.

Digitalizovana kniha

Digitalizovana kniha se cituje stejné€ jako tist€éna kniha. Navic se uvadi informace o pfistupu
k digitalizované formé knihy uvedena formulaci ,,Dostupné z:* (napt. URL adresa, misto ulo-
Zeni CD apod.).

Clanek z ¢asopisu:
Modfie vyznacené polozky jsou povinné, stejné jako psani kurzivou.

Iméno tvurce prispévku. Nazev ]wl':'.jw*-/!u'v Nazev /n‘/'uu,/f’rru‘ Vedlejéi nazev || Yp 5\(>fi\i“<‘|,
Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Cislovani, Rozsah stranek pii
peévku [Datum citovani]. Standardni identifikator (ISSN) Dostupnost a pristup. Lokace. Po-

znamKky.

Pozn. Norma uvadi nakladatelské udaje jako povinné, pro identifikaci dokumentu vSak nejsou
dualezité¢ a mizete je vynechat. Typ nosice, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u
¢lankt v elektronickych periodikach.

Zaznam Cldnku v Ceském tisténém Casopise

SUCHY, Pavel. Protiraketov4 obrana a ruska paranoia. Mezindrodni politika. 2007, XXXI(7),
4-6. ISSN 0543-7962.

Nebo:

SUCHY, Pavel. Protiraketové obrana a ruské paranoia. Mezindrodni politika. 2007,

ro¢. XXXI, €. 7, s. 4-6. ISSN 0543-7962.

FILIPEC, Ondtej a Juraj HANULIAK. fran: T¥i modely pro analyzu jadernych motivaci. Me-
zindrodni vztahy. 49(1), 5-26. ISSN 0323-1844.

Nebo:

FILIPEC, Ondiej a Juraj HANULIAK. fran: T#i modely pro analyzu jadernych motivaci. Me-
zindrodni vztahy. 2014, roc. 49, €. 1, s. 5-26. ISSN 0323-1844.

Zaznam Clanku v anglickém tisténém cCasopise

RATNER, David. Seasonal Variations in blood cholinesterase activity. Israel journal of me-
dical sciences. 1989, 25(5), 247-250. ISSN 0021-2180.
Nebo:

RATNER, David. Seasonal Variations in blood cholinesterase activity. Israel journal of me-
dical sciences. May 1989, vol. 25, no. 5, p. 247-250. ISSN 0021-2180.

(Pozn.: oznaCovani udajti z lokacni ¢asti se zapisuje v jazyce dokumentu pomoci zkratek)

Prispévek ve sborniku:
Modte vyznacené polozky jsou povinné, stejné jako psani kurzivou.

Jméno tviirce prispévku. Nazev pfispévku. In: Jméno tvirce matefského dokumentu. Ndzev
materskeho dokumentu. Vedlejsi ndzev. Vydani. Dalsi tviirce matefského dokumentu. Misto
publikovani: Nakladatel, Datum publikovani. Cislovani svazku obsahujiciho piispévek, Roz-

sah stran piispévku, Nazev edice a Cislovani. Standardni identifikator. Poznamky.
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Zdznam piispévku z Ceského sborniku

GOGA, Slavomir. Aplikace multikulturalismu v Bosn& a Hercegoving. In: VESELY, Zden&k
(ed.). Etnicka riiznorodost jako zdroj konfliktii. Praha: Oeconomica, 2005, s. 11-24. ISBN 80-
245-0941-5.

WWW stranky:

Zdznam pramene 7 www strdnky

JIRICEK, Petr. Strukturdlni fondy EU — historie, soucasnost a perspektivy [online]. Jihlava:
Vysoka skola polytechnicka Jihlava, 2006 [cit. 2013-04-22]. Dostupné z:
http://kvf.vse.cz/storage/1168941773 sb_jiricek.pdf

(Pozn.: pokud je to mozné, je Zadouci internetovou adresu nedélit do vice fadkti — pomtiZzeme
si zmenSenim pisma... Pokud je nutné odkaz na konci fadku rozd€lit, zalomi se za jednodu-
chym nebo dvojitym lomitkem.: Dostupné z: http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1002/
anie.200300610/pdf

Vysokoskolské kvalifika¢ni préce

Modie Vyznacene polozky jsou povinné, stejné jako psani kurzivou.

Jméno tviirce. Ndzev: podnadzev. Vedler1 nazev [Druh nosice|. Misto odevzdani prace, Datur
‘.ml\,\,,ﬂ ni pra J‘ tum citovani]. Dostupnost a pristup. Druh prace. Nazev instituce, kdc

napsana. Vedouci kvahﬁkacm prace. Poznamky

byla prace
Pozn. Typ nosice, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u elektronickych kvalifika¢nich
praci.

Zdznam vysokosSkolské kvalifikacni prdce
SLUKOVA, Dana. Kyperské dilema. Praha, 2006. 68 s. Bakalafska prace. Vysoka Skola me-
zinarodnich a vefejnych vztahd Praha. Vedouci prace Judita Stouracova.

Podrobné informace k problematice citaci dostupné z:

BIERNATOVA, O. a I. SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentii: dle CSN ISO
690 [01 0197] platné od 1. dubna 2011 [online]. Knihovna Univerzity Tomase Bati ve Zliné:
Vysoké uéeni technické v Brng, Usttedni knihovna, © 2011 [cit 2012-11-27] Dostupné z:
http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf.

Poznédmka: Piipadné odchylky od uvedenych vzorG musi byt zaloZeny na argumentech
a povoleny vedoucim préce.
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4 PREDEPSANE CLENENI KVALIFIKACNi PRACE (BP/DP)

nazev Skoly
celé jméno autora
oznaceni druhu prace (Bakalarska prace, Diplomova prace)
* pobocka a rok obhajoby (Praha 202X nebo Bratislava 202X)
V3e zarovnéno na stied — vzor viz priloha ¢. 1.
Do krouzkové vazby umistit na prvni stranku pod folii.

> Prvni ¢ast desek pevné vazby. Tato Cast obsahuje:
[ ]

» Predsadka - predni (prazdny list) — doplni kniharstvi

Pozn. Tato  ¢ast neni soucasti  elektronické  verze  bakaldiské/diplomové
prace, grafickou podobu desek pro pevnou vazbu je vhodné vypracovat pro ucely
knihatské firmy, ktera bude provadét svazovani, zvlast’ v samostatném souboru.

Hibet pevnych desek zlstava prazdny, nepopisuje se. Od piilohy €. 1 se nelze odchylit.

» Titulni list obsahuje:

logo + hlavicka skoly (ke stazeni v informac¢nim systému Moggis — Nasténka — zaloz-
ka Dokumenty)

celé jméno autora

nazev prace

oznaceni druhu prace (Bakalaiska prace, Diplomova préce)

celé jméno vedouciho prace, véetné akademickych tituli a védeckych hodnosti
pobocka a rok obhajoby (Praha 202X nebo Bratislava 202X)

VSe zarovnano na stfed — vzor viz priloha ¢. 2

» Zadani bakalaiské/diplomové prace
Formulét zadani (viz ptilohy ¢. 3 a 3a) student vyplni pfimo v systému Moggis. Po vypl-
néni zadani je student vlastnoru¢né podepiSe a zajisti zarovenn podpis vedouciho prace.
Scan zadani vlozi zpét do systému Moggis. Studijni oddé€leni zajisti podpisy vedouciho ka-
tedry a rektorky VSMV'V. Student si finalni verzi zadani, ktera obsahuje viechny piisluiné
podpisy stahne pies systém Moggis a vlozi do obou tisténych verzi své zavéreéné prace.

NAZEV PRACE,UVEDENY V BP/DP MUSI SOUHLASIT SE SCHVALENYM NA -
ZVEM V OFICIALNIM ZADANI.

» Prohlaseni
» Podékovani — neni povinné

» Abstrakt a kli¢ova slova

- abstrakt v &eském jazyce, kli¢ova slova v CJ

- abstrakt v anglickém jazyce, klicova slova v AJ

- popf. za tim abstrakt v dal$im jazyce, ve kterém je prace vypracovana, + klicova slova
v tomto jazyce (slovenstina).

- Text abstraktu je zarovnan do bloku

- Abstrakt se piSe vzdy na samostatnou stranku. Abstrakt (zhruba 10 fadki) je strucna a
vystizna charakteristika obsahu prace slouZzici zejména pro katalogizaci prace, jeji snad-
né vyhledani a rychlé sezndmeni se s jejim obsahem. Kli¢ova slova (podstatna jména)
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slouzi zejména k vyhledavani praci v databazich, proto je tieba zvolit takové vyrazy,
které co nejptesnéji vystihnou téma prace.

- Klicova slova se oddéluji stiednikem a piSi s malym pocateénim pismenem, pokud ne-
jde o nazev. Za kli€ové slovo lze pokladat zejména odborny pojem slozeny maximalné
ze dvou az tii slov, pokud nejde o nazev statu ¢i uzivany ekonomicky ¢i politicky po-
jem. Klicovych slov by mélo optimalné byt 5 — 7.

Obsah - interaktivni

Uvod — prvni &islovana strana (ma &islo strany 1)
Jednotlivé kapitoly — vZdy na nové strance
Zavér

Seznam zkratek

Seznam pouzité literatury — abecednim uspoiadani

Zahrani¢ni literatura se uvadi v latince. Pokud je vyuzito ruské literatury v praci, ktera neni
jako celek psana v ruském jazyce, piepisuji se takové zdroje pomoci transliterace (nelze vkla-
dat azbuku). Transliterace ruské cyrilice, event. ostatnich jazykd - odkazy:
http://www.lib.cas.cz/space.40/CYRILLIC/RUS.HTM,
http://www.lib.cas.cz/space.40/CYRILLIC/RU-EN-T3.HTM.

Pro transliteraci z cizich jazyki je zavazna CSN ISO 9 (01 0185)

Seznam priloh — posledni ¢islovana stranka. Stranky piiloh ¢islovat samostatné.

Prilohy - material, ktery neni pfimo rozebirdn v textu, ale vécné se k nému vztahuje. Obsahu-
je data a dalsi informace, které byly pouZity k ziskani zdkladniho materialu. Ptilohy se ¢isluji
a u kazdé z nich musi byt, pokud se nejedna o vlastni vysledky, uveden zdroj, z néhoz byly
erpéany &i prevzaty. Pii velkém rozsahu pii-loh je ¢elné je rozélenit na: a) textové; b) tabul-
ky, nejsou-li v textu prace a nejsou-li vétsi nez pil strany; c) obrazky, nejsou-li v textu prace;
d) grafy, nejsou-li v textu préce; e) ostatni.

Predsadka zadni (prazdny list) — tato C¢ést neni soucésti elektronické verze bakalai-
ské/diplomové prace — doplni knihatstvi

Druha c¢ast desek pevné vazby - tato Cast neni soucasti elektronické verze bakalai-
ské/diplomové prace
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5 SOUVISEJIiCI PREDPISY A ZAKLADNI LITERATURA

e Zékon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni pozdéjsich piedpisi

e Zékon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autor-
skym a o zméné nékterych zakoni (autorsky zékon), ve znéni pozd&jsich piedpisti

e Studijni a zkusebni fad Vysoké skoly mezinarodnich a vefejnych vztahti Praha

e Vyhlaska rektora €. 2/2018 — 2019 Zvetejnovani zavére¢nych praci

e Vyhlaska rektorky €. 4/2021 o bakaléiskych a diplomovych pracich

Pozn.: V bodé 9 vyse uvedené vyhlasky rektora je upraveno odloZeni zvefejnéni zavéreéné
préace. Pokud student hodla zpracovavat uréité téma s vyuzitim divérnych, citlivych, internich
informaci a udaji, musi pozadat jiz pii schvalovani nazvu zavérecné prace o odlozeni zvetej-
néni. Vyhlaska je k dispozici na afedni desce VSMVVP.

Zakladni literatura

BIERNATOVA, O. a J. SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentii: dle CSN ISO
690 [01 0197] platné od 1. dubna 2011 [online]. Knihovna Univerzity Tomase Bati ve Zling:
Vysoké uéeni technické v Brng, Ustfedni knihovna, © 2011 [cit 2012-11-27] Dostupné z:
http://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf

FRANCIREK, F. BakaldFskd prdce: co, jak a pro¢ pFipravit, zpracovat, napsat a zhodnotit
(obhdjit). Praha: Ingenio et Arti, 2012. ISBN 978-80-905287-1-0.

MESKO, D., D. KATUSCAK, J. FINDRA a kol. dkademickd pFirucka. Martin: Osveta,
2006. ISBN 80-8063-219-7.

PETERKOVA, J. Tvorba diplomové prdce. 2. pieprac. vyd. Praha: Oeconomica, 2011,
ISBN 978-80-245-1791-9.

SYNEK, M. a kol. Jak psat bakalarské, diplomové, doktorské a jiné pisemné prdce. 2. pte-
prac. vyd. Praha: Vysoka Skola ekonomicka v Praze, 2007. ISBN 978-80-245-1052-9.

SANDEROVA, J. Jak éist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch: Nékolik rad pro za-
catecniky. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2005. ISBN 80 86429-40-7.

ZBIRAL, R. Pfirucka psani semindrnich praci a jinych vysokoskolskych odbornych praci.
Praha: Linde, 2009. ISBN 978-80-7201-779-9.

Ceské statni normy:

CSN ISO 690 [01 0197] Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a
citace informacnich zdrojt

CSN ISO 7144 [01 0161] Dokumentace - Formalni uprava disertaci a podobnych dokumentt

CSN ISO 9 (01 0185) Informace a dokumentace - transliterace cyrilice do latinky - slovanské
a neslovanské jazyky
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6 OVERENi PRAVOSTI BAKALARSKYCH/DIPLOMOVYCH
PRACI

Vsechny bakalatské a diplomové prace budou provéteny specidlnim pocitacovym progra-
mem TURNITIN/EPHORUS, zda se nejedna o plagiaty praci zvefejnénych na internetu, ¢i
kvalifika&nich praci zpracovanych na VSMVVP.

Studenti posilaji bakalafské a diplomové prace k provéreni programem TUR-
NITIN/EPHORUS v dobg pted oficidlnim pfeddnim svych praci studijnimu oddé€leni.

U vSech prevzatych tidaji je nutno uvést jejich piivodce.

» Citace nemohou nahrazovat vlastni autorsky text, pouze dokresluji myslenky
autora/ky textu. Neni Zadouci, aby text prace neobsahoval Zddna vlastni stanoviska
a poznatky a prezentoval pouze myslenky jinych autord.

» Pfi studiu odbornych prament a literatury je vhodné si od pocéatku pofizovat piesné
vypisky, zaznamy a doslovné citace (doporucuje se poznamenat si vzdy i stranku
prislusného pramene).

»  Studujici by méli pfi zpracovani prace vychéazet i z odborné zahrani¢ni literatury
tykajici se tématu prace.

= Plagiat - pfedstaveni dusevniho dila jiného autora uréeného nebo napodobeného vcel-
ku nebo z&4sti jako svého vlastniho (definice dle CSN ISO 5127:2003). Tzn., Ze uZiti
jakékoliv mySlenky v odborné praci (at” uz v pisemné, obrazové, mluvené ¢i jiné
podob¢€) bez uvedeni jejiho autora je plagiatorstvi. Vytvofenim plagiatu poruSuje
jeho autor zakladni pravidla védecké etiky a autorsky zékon. Takové jednani vede
k zamitnuti prace, navic mize byt podan i ndvrh na vylouceni plagiatora/ky ze studia.
Nepfipustné je rovnéz, pokud citace bez uvozovek jsou vydavany za parafrazi, kdyz se
jedna o doslovné piepisy textu cizich autor a autorek ¢i jejich stazeni z webovych
stranek a nepfesné nebo nedostatecné citovani.

Je-li v textu citovan cizi vyrok doslova, musi byt oznacen uvozovkami ,,”. Kdyz se v ci-
tovaném textu objevuji uvozovky, pouzivame v tomto piipadé jiné.

V pozniamce pod ¢arou uvadime u primého citiatu bibliografickou citaci bez zkratky
,»Srov.“. Pokud se v hlavnim textu cizi vyrok parafrazuje, shrnuje anebo se na néj odka-
zuje, nepouzivaji se uvozovky a bibliograficka citace v poznimce zacina zkratkou
»Srov.“. V poznamce pod Carou nasleduje po bibliografické citaci (pfimé i1 nepfimé) jesté
pfesny Gdaj o konkrétni strance/strankach, kde se v citovaném dile pievzata informace nacha-
zi (na rozdil od seznamu literatury, kde se uvadi celkovy pocet stran monografie - nepovinny
udaj). Je-li dilo citovano nebo uvadéno poprvé, uvadi se plnou bibliografickou citaci,
dale formou zKracenou. Poznamky se Cisluji arabskymi ¢islicemi v hornim indexu pribéZzné
v celé praci. Cislovani v hlavnim textu Ize vkladat pfed nebo po interpunkénich znackach, ale
je tieba dodrzet stejny styl v celé praci. Poznamky se uvadéji na stran€, kde se nachazi text,
k némuz se vztahuji. Text pozndmky je ukoncen teckou.

Plati doporuceni/zasada — doslovny text nebo pireklad pouzit v nezbytném rozsahu, za-
sadné citovat v textu a uvést zdroj v seznamu literatury.

Je nutné vzdy citovat i svoje piedchozi prace, jde o tzv. autocitace. Pfedchozi vlastni
autorska dila mohou byt vychodiskem nového dila, ne pouze opakovanim (re-publikaci)
dila. Pokud diplomova prace navazuje na bakalatskou praci, miiZze student pouzit v diplomové
praci ty ¢asti bakalafské prace, bez jejichz uvedeni by diplomova prace netvofila logicky ce-
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lek. Prevzaté casti z bakalarské prace nesmi tvorit podstatnou ¢ast diplomové prace, je
mozné pouzit maximalné tiretinu textu prace bakalaiské.

Zpisob zpracovani citaci pavodnich zdroju (autor zdroje sam pouziva citace):
* Bez prostudovani neuvadét do seznamu literatury pivodnim autorem vyhledané
zdroje.

» Sehnat piivodni zdroj, ktery byl autorem zdroje citovan.
= Zékony, rozsudky a jiné dostupné dokumenty vzdy citovat z pivodniho zdroje.

= Neni-li citovany zdroj k dispozici, Ize citovat bud’ pouze sekundarni zdroj (je-li vklad
autora vyznamny) nebo citovat ptivodni i sekundarni zdroj (pokud autor ptivodni zdroj
cituje ptimo, sdm ho nezpracovava).

TURNITIN - anti-plagiatorsky program
Postup pro studenty:

1) Student musi obdrzet odkaz od vyucujiciho (vedouciho zavéreéné prace) na skolni e-
mail. Kliknutim na odkaz se otevie stranka, kde student odevzda svou praci.

2) Objevi se tabulka (viz obrazkova ptiloha) - student vyplni své jméno, piijmeni a uvede

Skolni e-mailovou adresu, nahraje soubor k odevzdani, poté potvrdi, Ze souhlasi

s podminkami a nenf robot.

Po tGsp&sném nahrani dokumentu do systému piijde studentovi potvrzovaci

e-mail (Submission Success)

4) Vyucujici obdrzi zpravu s procentem shody a bude informovat studijni oddéleni (v
ptipad¢ zaverecné prace). Studenty bude vyucujici informovat na vyzadani studenta.

oo
~—

Obrazkova priloha:

turnitin &J,

BP/DP Cerven 2021

Fillin

First Name

Jan

Last Name

Novék

Email

novak; student@vsmwv.cz

File Upload

Novik_MVD_ved_Polidensky.pdf

Turnitin €nd-User License Agreement

“Users who are not in the European Unien refer to
section A only.
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7 CIZOJAzyéNA VERZE ,
BAKALARSKYCH/DIPLOMOVYCH PRACI

Pokud student/ka hodla vypracovat vysokoskolskou kvalifikaéni praci v jiném neZ eském
Jazyce (moznd je slovenstina, angli¢tina), musi pfedem pisemné zaZzadat o povoleni prorekto-
ra/prorektorku pro vyuku, rozvoj a evaluaci vzd€lavani, ktery si pfed rozhodnutim vyzada
stanovisko vedouciho prace a vedouciho katedry.

Nazev prace na deskach pevné vazby i na titulnim listé se uvadi v pfislu§ném cizim jazyce.
Musi ptesné odpovidat nazvu ve schvaleném oficialnim zadani.

Studentov Vzdelavacieho a konzultagného ingtititu v Bratislave, sa povinnost’ Ziadat o po-
volenie vypracovat’ pracu v jazyku slovenskom netyka.
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Priloha ¢. 1 - desky

VYSOKA SKOLA MEZINARODNICH A VEREJNYCH VZTAHU
PRAHA, o. p. s.

BAKALARSKA/DIPLOMOVA PRACE

JAN NOVAK PRAHA 202X
(nebo BRATISLAVA 202X)



Priloha ¢. 2 — titulni list

<% VYSOKA SKOLA MEZINARODNICH A VEREINYCH VZTAHU PRAHA, ops.

=| U Santolky 17, 150 00 Praha 5, Cesk4 republika tel: +420 251 561 931, e-mail: info@vsmvv.cz

BAKALARSKA/DIPLOMOVA PRACE

H. KISSINGER A JEHO I'ILOHAt
V NORMALIZACI VZTAHU USA-CLR

VEDOUCI PRACE: prof. PhDr. ZDENEK VESELY, CSc.

JAN NOVAK PRAHA 202X
(nebo BRATISLAVA 202X)



Priloha ¢. 3

Zadani bakalarské/diplomové prace AR 202x/202x

Jméno, ptijmeni:

Studijni program: Specializace:

Nazev prace:

Nazev prace v Al:

Vedouci prace:

Cile prace:
(Cil prdace vymezeny v ,, Zaddani “ je prvni definovani cile, je tedy strucné, aviak obsahuje zdkladni
smérovani budouci prdce.)

Metodologie prace:
(Uved'te metodu/metody, které v prdci budete vyuzivat.)

Doporuceny rozsah prace:  BP 40-50 normostran textu + ptilohy
DP 60-80 normostran textu + ptilohy

Struktura prace:
(pldanovany obsah, rozvrzeni kapitol teoretické a praktické Edsti)

Zakladni prameny a odborna literatura

vevr

minimdlné 4-5)

Planovany termin odevzdani prace:

Jméno studenta: Datum: Podpis:
Vedouci prace: Datum: Podpis:
Vedouci katedry: Datum: Podpis:
doc. Ing. Hana Biezinova, CSc. Datum: Podpis:

rektorka VSMVV Praha, o. p. s.
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Priloha ¢. 3a — VKI Bratislava

Zadanie bakalarskej/diplomovej prace AR 202x/202x

Meno, priezvisko:

Studijny program: Specializacia:

Nazov préce:

Nazov prace v Al:

Veduci prace:

Ciele prace:
(Ciel prace vymedzeny v ,, Zadani“ je prvé definovanie ciela, je teda strucné, avsak obsahuje zdklad-
né smerovanie budiicej prdce.)

Metodolégia prace:
(Uvedte metédu/metody, ktoré v prdci budete vyuzivat,)

Odporucany rozsah prace: ~ BP 40-50 normostran textu + prilohy
DP 60-80 normostran textu + prilohy

Struktira prace:
(planovany obsah, rozvrhnutie kapitol teoretickej a praktickej casti)

Zakladné pramene a odborna literatira:

(Najdolezitejsie pramene / literatira v slovenskom, ceskom i cudzom jazyku — v abecednom poradi,
podla normy CSN 690, minimdlne 4-5)

Plénovany termin odovzdania prace:

Meno §tudenta: Déatum: Podpis:
Veduci prace: Déatum: Podpis:
Veduci katedry: Déatum: Podpis:
doc. Ing. Hana Biezinova, CSc. Déatum: Podpis:

rektorka VSMVV Praha, o. p. s.







